· Nápověda pro vyplnění rodokmenů ve formuláři MS Word. úspěšně, úžasně a dokonale 
· soubor je vytvořen v programu MS Word 97

· rodokmen se vypisuje v zamčeném rodokmenu (soubor je automaticky zamčený)

· úpravy v dokumentu se dají dělat pouze po jeho odemčení (ikonka zámek, nebo nabídka Nástroje – zámek..., odemknout) 

· možnosti pro práci s formuláři jsou obsaženy v panelu Formuláře: (Zobrazit – Panel nástrojů – Formuláře) 

· všechna vložená pole se vloží na úroveň kurzoru a dá se s nimi pracovat jako s normálním textem.

a) Příklady: 

b) pro ulehčení práce si můžeme zadat vlastní adresu tak, aby byla v každém souboru, který otevřete: Odemkneme formulář, dvakrát klepneme na možnosti textového pole a do kolonky: MOŽNOSTI TEXTOVÉHO POLE napíšeme vlastní text. Takto předepsaný text nezmizí ani při opakovaném odemykání a zamykání formuláře. V zamčeném formuláři se dá text smazat a nahradit jiným textem, který se po odemčení a zamčení opět nahradí výchozím textem:

Ukázka: po dvojím poklepání na textové pole se zobrazí: možnosti textového pole - Výchozí text

c)  Máte-li potřebu vybrat si z několika možností, lze to udělat pomocí rozbalovacího pole formuláře. Smažeme textové pole a z panelu nástrojů klepnutím vložíme ROZBALOVACÍ POLE FORMULÁŘE. Potom na rozbalovací pole dvakrát klepneme a  do políčka položka napíšeme text. Potom klepneme na tlačítko přidat a pomocí šipek text umístíme na místo v seznamu, které nám vyhovuje. Pokud je kolonka se seznamem někdy prázdná (např. pohlaví v připouštěcím potvrzení), doporučuji dát do seznamu i prázdné místo. To vytvoříme tak, že v políčku položka napíšeme cca 5 mezer (aby se na ně lépe klepalo, 1 mezera je nepraktická) 
 FORMDROPDOWN 

d)  Stejně můžeme vložit i TEXTOVÉ POLE FORMULÁŘE klepnutím na  ikonku ab(. Hodně štěstí s formulářem 

